L E S‘ LUDWIG ERHARD
SCHULE FURTH
Herzlich willkommen!

Staatliche Berufsschule Il Firth
Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung

HARD - SCHULE

!




LE Slschiie Fiers

Herzlich willkommen!

Liebe Schulerin, lieber Schiler,
herzlich willkommen an der

Ludwig-Erhard-Schule in Frth
(Staatliche Berufsschule Il Firth)!

Sie haben sich fiur einen Beruf im Bereich Wirtschaft und Verwaltung, fir die
Berufsschule Plus oder fur eine Berufsintegrationsklasse entschieden. Eine gute Wah!!

Gemeinsam begleiten lhre Lehrkrafte und Ihr Schulleitungsteam Sie bis zum Erreichen
des gesteckten Ziels — das erfolgreiche Bestehen der Abschlussprifung, des
Fachabiturs oder die Erfullung der Berufsschulpflicht.

GEGENSEITIGE WERTSCHATZUNG,
SELBSTSTANDIGKEIT des Einzelnen und
TEAMARBEIT

zwischen Schulern*innen, Lehrkraften und unseren dualen Partnern werden bei uns
gelebt.

In diesem BegrufRungsheft finden Sie Informationen Uber Ablaufe und Regeln an
unserer Schule. Dies soll die Grundlage fir ein effizientes und erfolgreiches Arbeiten
in einer angenehmen und forderlichen Lernatmosphare sein. Wir freuen uns, wenn Sie
uns dabei unterstitzen.

Ihr
Schulleitungsteam

Christina Muller Jutta B6hm Volker Eggert Johannes Buttner
Schulleiterin Stv. Schulleiterin Mitarbeiter der Systembetreuer
Schulleitung
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Leitbild
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LEITBILD
Lernatmosphére

Die Lematmosphare an unserer Schule ist
gepragt von gegenseitiger Anerkennung, Lob
und Wertskhatzung.

Ein respektvoller und freundlicher Umgang liegt
uns am Herzen.

ZeitgemélBe schulische
Rahmenbedingungen

In Kooperation mit unserem
Sachaufwandstrager halten wir die Ausstattung
der Unterrichtsraume auf dem neuesten Stand
und streben  eine  Erweiterung  des
Raumangebotes an.

Unterricht: fachlich fundiert und
methodisch vielfiltig

Bei der Vermittiung der Leminhalte legen wir
Wert auf Aktualitat und Praxisbezug. Die
Auszubildenden bringen ihre praktischen
Erfahrung in den Unterricht ein.

Zur Sicherung eines hohen Qualitatsstandards
im Unterricht nehmen die Lehrkréfte regelmélig
an fachlichen Fortbildungen teil. Lehrer und
Auszubildende sind offen fur die

wirtschatftlichen und gesellschaftlichen
Entwicklungen.
Durch den Einsatz vielfaltiger

Unterrichtsmethoden werden wir  den
unterschiedlichen Schilerpersonlichkeiten
gerecht.

LE Slschiie Fiers

Teamarbeit

Die gute Zusammenarbeit zwischen Schilern
und Lehrern ist uns wichtig. Wir arbeiten mit den
Aushildungsbetrieben als unseren dualen
Partnern eng zusammen.

In unserem Lehrerkollegium sind wir bereit,
Aufgaben gemeinsam zu bewaéltigen.

Unsere Starke:
Internationale Beziehungen

Wir bieten unseren Schilern seit vielen Jahren
Partnerschaften und Austauschprogramme mit
Bildungseinrichtungen in anderen Landern an.
Schiler und Lehrer sammeln internationale
Erfahrungen, um der zunehmenden
europaischen und globalen Verflechtung der
heimischen Wirtschaft gerecht zu werden.

Sie lernen Lander und Menschen mit ihren
unterschiedlichen  kulturellen  Gebrauchen
kennen. Die Schiler kbnnen die im Unterricht
erworbenen Sprachkenntnisse anwenden und
vertiefen.

Lebenslanges Lernen

Unsere Schiler massen sich immer wieder auf
veranderte Rahmenbedingungen in Beruf und
Gesellschaft einstellen. Wir fordern daher
selbststandiges und lebenslanges Lernen.

Unsere Schiler sollen engagiert und konstruktiv
die Gesellschaft mitgestalten.
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Kontaktdaten:

LE Slschiie Fiers

Haupthaus:
Ludwig-Erhard-Schule
Theresienstral3e 15
90762 Furth

Aulienstelle:
Ludwig-Erhard-Schule
Pfisterstral3e 25
90762 Firth

Schulleitung:

Frau Christina Miller
Schulleiterin

Frau Jutta B6hm
Stv. Schulleiterin

Schulverwaltung:

Frau Griener

Frau Rose

Frau Zimmermann

Frau Bachl

Frau Waldmann (nicht im Bild)

Kontakt:

@ Telefon: +49 911 99774-0

Fax: +49 911 9977 444

@ E-Mail: info@b2-fuerth.de

‘B Internet: www.ludwig-erhard-schule.de

Offnungszeiten: Haupthaus

Montag bis Donnerstag:

07:15 Uhr bis 12:00 Uhr
12:30 Uhr bis 16:00 Uhr

Freitag:

07:15 Uhr bis 13:00 Uhr

Offnungszeiten: AuBenstelle

Mo-Do 09:00 Uhr bis 11:30 Uhr
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Wir unterstiitzen Sie

LE Slschiie Fiers

Frau Andrea Holzinger,
Beratungslehrerin:
0911 99774-0
aholzinger@b2-fuerth.de

+ Schullaufbahnberatung

* Unterstitzung bei
Schulleistungsproblemen

» Mitwirkung bei der Beantragung eines
Nachteilsausgleiches

» Mitwirkung bei der Beantragung der
Unterstitzung des mobilen
sonderpadagogischen Dienstes (MSD)

* Fragen zur Inklusion

J@5

Jugendsozialarbeit
an Schulen

Frau Sabine Ruschek,
Jugendsozialarbeit

0911 99774-71, 0172 7071991
ruschek@jas-fuerth.de

vertrauliche Beratung zum Beispiel bei:

» Schwierigkeiten mit Lehrkraften oder
mit dem Ausbildungsbetrieb

* Lernschwierigkeiten

* Abbruch oder Wechsel der
Ausbildung

* psychischen Problemen, Prifungs-
und Schulangst

« finanziellen Problemlagen

* weiteren personlichen Belastungen

Infoboard Jugendsozialarbeit —
Tipps & Hilfen:
Homepage/wichtige Links

Frau Jacqueline Neldner,

Schulpsychologin:
0160 5774003 (nur Ruckruftelefon)
schulpsychologie@mgs-fuerth.de

vertrauliche Beratung zum Beispiel bei:
» Konzentrationsschwierigkeiten
 Lese-Rechtschreib-Stérung (LRS)

* Prifungsangst

* Liebeskummer

* Mobbing

Herr Jochen Sauer,
Verbindungslehrer:
0911 99774-0

jsauer@b2-fuerth.de

* Bindeglied zwischen
Schilerinnen/Schilern und
Lehrkraften bzw. Schulleitung

 Vermittler und Berater bei
Beschwerden und Konflikten bzgl.
Fairness, Benotung, Umgang,
Schulbesuch, Schulhaus ...

* Unterstitzung der SMV in allen
Aufgaben und Vorhaben

» Wird zu Beginn des SJ neu gewahlt
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L E S‘ LUDWIG ERHARD
SCHULE FURTH
Allgemeine Informationen:

= Unterrichts- und Pausenzeiten

1. Stunde 07:45 - 08:30 Uhr
2. Stunde 08:30 - 09:15 Uhr

Pause 09:15 - 09:30 Uhr
3. Stunde 09:30 - 10:15 Uhr
4, Stunde 10:15 - 11:00 Uhr

Pause 11:00 — 11:15 Uhr
5. Stunde 11:15 - 12:00 Uhr
6. Stunde 12:00 - 12:45 Uhr

Pause (7. Stunde) 12:45 — 13:30 Uhr
8. Stunde 13:30 - 14:15 Uhr
9. Stunde 14:15 - 15:00 Uhr

Pause 15:00 — 15:15 Uhr
10. Stunde 15:15 - 16:00 Uhr
11. Stunde 16:00 - 16:45 Uhr

= Parkmoglichkeiten

Auf dem Schulgelande besteht fur Personenkraftwagen keine Parkmoglichkeit.
Parkplatze sind jedoch in der Umgebung der Schule bedingt vorhanden.

Parkhaus Comodie Furth:

Sollten Sie im Parkhaus der Comobdie Furth parken (Parkhaus nahe der
Theresienstral3e), konnen Sie dies mit entsprechender Parkkarte zu verglnstigten
Konditionen.

Wenden Sie sich bitte an Herrn Trummert, den Hausmeister der Nachbarschule BS IlI.

Um die vergunstigten Konditionen in Anspruch nehmen zu kénnen, missen Sie eine
Schulbestatigung (erhalten Sie im Sekretariat) und 10,00 EUR Pfand hinterlegen.

Wenn Sie sich fur ein Wertparkticket entscheiden, gilt dieses nur im unteren
Parkbereich. Im oberen Parkdeck kann nur zu regularen Konditionen geparkt werden.

Parkhaus Mathildenparkhaus:
Dieses Parkhaus befindet sich in der Innenstadt und ist wenige Gehminuten von der
Theresienstral3e als auch der Pfisterstral3e entfernt.

= VGN 365 EUR-Ticket

Das Ticket kostet 365 € pro Jahr und kann ohne Einschrankungen im ganzen
Verbundgebiet genutzt werden. Auch wenn wir eine Teilzeitschule sind: wirtschaftlich
sinnvoll ist das Ticket allemal. Die Parkplatze um die Theresienstral3e und
Pfisterstral3e sind knapp und das VGN-Ticket ist bei zwei Schultagen pro Woche
gunstiger als das Parken im Parkhaus der Comddie
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(Gilt fur diejenigen, die keine IHK-Prifung am Ende der Ausbildung absolvieren)

= Schilerausweise

Den Schulerausweis erhalten Sie klassenweise von lhrem Klassenleiter.

= Nachholen von Leistungsnachweisen — Wie wird verfahren?

Bei Erkrankung an einem Schultag, an dem eine angesagte Leistungserhebung
geschrieben wird, muss diese nachgeschrieben werden.

e Sie missen am ersten Schultag nach der Erkrankung auf die versdumte
Leistungserhebung vorbereitet sein und mit einer Nachschrift (sofern AU vorliegt)
rechnen.

e i.d.R. finden gesammelte Nachschreibtermine fur Leistungserhebungen an einem
Wochentag statt.

e Die Lehrkraft teilt den genauen Nachschreibtermin mit.

e Sie selbst miussen den Betrieb Uber den Nachschreibtermin informieren, es ist
entsprechend frei zu nehmen!

e Bei unentschuldigtem Fehlen an diesem Termin wird die Schulaufgabe mit der Note
6 bewertet.

= Zuspatkommen

e Der Unterricht beginnt punktlich!
e Bei Zuspatkommen bei der Lehrkraft melden!
e Jede Verspatung wird im WebUntis (Klassenbuch) registriert.

e Bei haufigen Verspatungen wird der Ausbildungsbetrieb informiert.
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L E S‘ LUDWIG ERHARD
SCHULE FURTH
= Befreiung — Was ist zu tun?

Wahrend des Unterrichts:

Vordruck zur Unterrichtsbefreiung aus dem Prospekthalter im Flur holen

Schiler muss Vordruck ausfullen (insbesondere Angabe des Befreiungsgrundes)

Ausgefullten Vordruck der unterrichtenden Lehrkraft zur Prifung und Unterschrift

vorlegen

4. Befreiung muss dem Ausbildungsbetrieb vorgelegt werden, vom Ausbilder
unterschreiben lassen

5. Zum nachsten Unterrichtstermin, spatestens innerhalb einer Woche, die Befreiung

beim Klassenleiter abgeben / der Schule zufaxen.

W

Planbare Befreiungen:

Laut Berufsschulordnung (BSO) kénnen Schiler in dringenden  wicHTIGE LiNKS
Ausnahmefallen auf schriftlichen Antrag beurlaubt werden. —
1. Bei der Schulleitung 1 Woche vorher einen schriftlichen Antrag auf e
Beurlaubung stellen (Online-Formular)

Stundenpléne

Blockpléne

2. Nahere Informationen und das Online-Formular finden Sie unter: Tagesklassenplane/
Vorholunterricht

https://ludwig-erhard-schule.de/index.php/formulare/antrag-auf- Krankmeldung

beurlaubung/ I Formular Center I

Online Anmeldung

mebis
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LES‘ LUDWIG ERHARD
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Berufsschule Plus

Sie kdnnen neben lhrer Ausbildung an der Berufsschule auch die Fachhochschulreife
erwerben, die bundesweit ein Studium an einer Fachhochschule ermdglicht. Die
Doppelqualifizierung Berufsschule Plus ist ein freiwilliges Zusatzangebot fir
leistungsfahige und leistungsbereite Auszubildende.

Neben dem Abschluss einer Berufsausbildung wird nach drei Jahren die
Erganzungsprufung zum Erwerb der Fachhochschulreife in den Fachern Deutsch,
Englisch und Mathematik abgelegt.

Voraussetzungen fur die Aufnahme sind:

* eine Berufsausbildungsdauer von mindestens 2 Jahren und

« ein mittlerer Schulabschluss mit einem Notendurchschnitt von mindestens 3,5 in den
Fachern Deutsch, Englisch und Mathematik oder der Nachweis Uber die
Vorriickungserlaubnis in die Jahrgangsstufe 11 (Oberstufe) des Gymnasiums.

Die Berufsschule Plus kann im 1. bzw. ausnahmsweise im 2. Ausbildungsjahr
begonnen werden, wobei die Schule eine Auswahl nach Eignung und Leistung
treffen kann. Die Zustimmung des Ausbildungsbetriebes ist nicht erforderlich, wird
aber aufgrund der Zusatzbelastung empfohlen.

Der Zusatzunterricht findet an LES auRRerhalb der regularen Unterrichtszeit und
aulRerhalb der Arbeitszeit des Betriebes statt. Die Unterrichtszeiten werden zu
Beginn des Schuljahres bekannt gegeben.

Die Stundentafel sieht folgende Facher vor:

Stundentafel Berufsschule Plus 1. Schuljahr 2. Schuljahr 3. Schuljahr
Deutsch 2 1 2
Englisch 1 2 2
Mathematik 2 2 2
Maturwissenschaftlicher - 1 1
Unterricht
Gesellschaftswissenschaftlicher 1 - -
Unterricht

Insgesamt 6 6 7

Fur weitere Fragen zur Anmeldung steht Ihnen das Sekretariat der LES oder Frau
Hauenstein (Abteilungsleitung BS+) LHauenstein@b2-fuerth.de zur Verfigung.
Zudem liegen Flyer aus und in der zweiten oder dritten Woche nach Schulbeginn
wird hierzu eine Informationsveranstaltung an der Schule angeboten. Den genauen
Termin dieser Veranstaltung sowie den Anmeldeschluss fir das laufende Schuljahr
finden Sie auf der Schulhomepage.
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WebUntis

WICHTIGE LINKS

Die Ludwig-Erhard-Schule nutzt den digitalen Stundenplan von WebUntis.

Auf der Homepage www.ludwig-erhard-schule.de kénnen Sie im Bereich Erster Schulta
Stundenplane WebUntis aufrufen. I Stundenpline I

Blockplane

Webuntis kann auch direkt aufgerufen werden:

Tagesklassenplane/

Vorholunterricht

https://webuntis.com

Krankmeldung

WebUntis zeigt lhnen: Formular Center
Online Anmeldung

e den Stundenplan, Kontrolle bis 18:00 Uhr fur den nachsten BS Tag mebis

e aktuell geplante Vertretungen (laufende und kommende Woche)

e Ubersicht tiber eigene Abwesenheiten/Fehlzeiten — bitte diese selbstandig und
eigenverantwortlich kontrollieren und bearbeiten (Entschuldigungen)

e geplante Leistungsnachweise

e das Entschuldigungsformular (Krankheit)

WICHTIG:
Melden Sie sich beim ersten Mal Uber den Browser an, nicht tber das Handy!

Bitte hinterlegen Sie eine gultige E-Mail-Adresse, die Sie regelméaiig abrufen!

Nahere Informationen zur Anmeldung finden Sie auf lhrem ,,Passwortzettel®.

Nachdem Sie sich uber den Browser angemeldet haben, kdnnen Sie sich %
dazu passend die App ,UntisMobile“ herunterladen. .

Mobile
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L E S‘ LUDWIG ERHARD
SCHULE FURTH
= Nutzung von Webuntis:

Der Stunden- und Vertretungsplan mit Stand zum Ende des jeweiligen Schultages
(ab 18:00 Uhr) gibt eine verbindliche Auskunft tber den Unterrichtsbeginn des
folgenden Tages.

Daruber hinaus gehende Informationen sind stets unverbindlich und kénnen sich
noch @ndern. Dies gilt insbesondere auch fur Stundenentfalle oder Verlegungen,
die zu einem friheren Unterrichtsende bzw. spateren Unterrichtsbeginn fuhren
wirden. Es kénnen daher in solchen Fallen z.B. auch keine aul3erschulischen
Termine vereinbart werden.

Im Zweifel ist RUcksprache mit dem/der Klassleiter/-in zu halten.

Prifen Sie in lhrem ,PROFIL® Ihre E-Mail-Adresse bzw. tragen Sie diese nach. So
werden Nachrichten des WebUntis-internen Nachrichtensystems automatisch an
Ihre E-Mail-Adresse weitergeleitet. (Hinweis: Das direkte Beantworten dieser
weitergeleiteten E-Mails per Mail-Programm ist nicht mehr mdglich.) Haken Sie dort
~-Empfangene Nachrichten an E-Mail-Adresse weiterleiten an.

Mittels ihres personlichen Zugangs kénnen Sie neben den Stunden-

und Vertretungsplanen lhrer Klasse auch Klassen- und personliche s
Daten (Schulaufgabentermine, eigene Klassenbucheintrage, eigene

Abwesenheitseintrage, ...) jederzeit einsehen. .
Sie sind daher verpflichtet selbststandig (ohne weitere Erinnerungen) e " 21 216

regelmaRig Ihre eigenen Abwesenheitseintrage zu prifen (per

Browser oder App) und fristgerecht Entschuldigungen beizubringen

bzw. ,offene“ Abwesenheiten zu klaren. Gehen Entschuldigungen

nicht fristgerecht ein, ist eine Abwesenheit von dem/der Klassleiter/in

auf unentschuldigt zu setzen. =
Bei einer kurzfristigen Erkrankung oder Abwesenheit rufen Sie nicht morgens im
Sekretariat an (bzw. melden Ihre Abwesenheit nicht per E-Mail)! Grund und Dauer
ihrer Abwesenheit sind durch eigenen Eintrag in WebUntis zu melden:

- im Browser: ,STARTSEITE" - Button ,ABWESENHEIT MELDEN*

- inder App: ,INFO CENTER" - ,ABWESENHEITEN“ Symbol:
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SCHULE FURTH
Office365 an der Ludwig-Erhard-Schule

= Schuler-Login:

www.office.com und klicken Sie auf ,ANMELDEN".

E® Microsoft | Office produkte v Ressourcen « vorlagen  support  Mein Konto | Office 365 kaufen Alles von Microsoft Anmelden (R,)
e

Willkommen bei Office

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten und hervorragende Arbeit leisten.

Ofﬁce i

Melden Sie sich mit den Zugangsdaten an, welche Sie durch Ihren ,Passwortzettel"
erhalten haben!

B® Microsoft E-Mail-Adresse =. Microsoft

Anmelden V <« fberglehner@b2-fuerth.de

foerglehner @b2-fuerth.del Kennwort eingeben

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

\(e\‘.n\-:-‘ort
4
Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?
Ke Srgessen
Anmeldeoptionen
- Passwort anaeben
Weiter

Wichtig:

Bei der Erstanmeldung werden Sie anschlieRend aufgefordert, das Passwort zu
andern.

Bitte hinterlegen Sie in Ihrem Account eine E-Mail-Adresse, die Sie regelmafig
nutzen. (Diese wird bendétigt, falls Sie Ihr Office-Passwort vergessen sollten.)
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Sie haben nun Zugriff auf die Online-Version der LES-Schullizenz von Office365.

D. h., dass Sie die Apps (Word, Excel, PowerPoint, etc.) von Office365 in einer
Online-Version nutzen koénnen. Die Web-Apps sind allerdings nicht
deckungsgleich mit den Ihnen bekannten lokalen Office-Programmen. Die Web-
Apps sind im Funktionsumfang beschréankt und haben teilweise auch
Darstellungsschwierigkeiten.

Sofern noch nicht geschehen, kénnen Sie sich auch die Desktop-Version von
Office365 herunterladen und auf lhrem Desktop-Rechner oder Notebook
installieren.

Hiertber haben Sie auch Zugriff auf lhre ,OneDrive®. Dort stellt Ihnen Microsoft
einen Cloud-Speicher mit einem Volumen von 1 TB zur Verfigung. Bitte
beachten Sie aber, dass der Zugriff darauf endet, sobald Sie die Berufsschule
abgeschlossen haben.

Unter anderem finden Sie dort auch die Apps ,Teams®, welche noch eine
besondere Bedeutung zukommt (siehe nachstes Kapitel).

Guten Abend

Neue/s Outiook OneDrive Word PowsrPaint OneNote
beginnen

rrrrr

o -
foms  Aledprs

= Microsoft TEAMS einrichten und anmelden

Sie kdnnen das Programm TEAMS sowohl online 6ffnen als auch als Programm,
welches Sie sich lokal auf Ihrem PC/Laptop bzw. Tablet oder Smartphone installiert
haben. Da wir Ihnen Dateien zur Bearbeitung zukommen lassen, empfehlen wir Ihnen
in jedem Fall eine lokale Installation:

Windows-PC/Laptop: https://teams.microsoft.com/downloads#allDevicesSection
(Hinweis: bis der Download nach dem Klick auf den entsprechenden Downloadlink
beginnt, kbnnen wenige Sekunden vergehen — bitte warten!)

Apple Macbook: https://teams.microsoft.com/downloads#allDevicesSection
(Hinweis: bis der Download nach dem Klick auf den entsprechenden Downloadlink
beginnt, kbnnen wenige Sekunden vergehen — bitte warten!)

Apple IPad/IPhone Uber Appstore:
https://apps.apple.com/app/id1113153706?cmpid=downloadiOSGetApp&Iim=deepl
ink&lmsrc=downloadPage

Android Tablet/Smartphone Utber Playstore:
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&lm=deeplink&|
msrc=downloadPage&cmpid=downloadAndroidGetApp
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L E S‘ LUDWIG ERHARD
SCHULE FURTH
Offnen Sie nach der Installation das Programm und folgen Sie den Hinweisen auf dem

Bildschirm. Halten Sie hierfur Ihre E-Mail-Adresse und das Passwort bereit, welches
Sie fur die Office365-Anmeldung verwenden.

Nach der Anmeldung gelangen Sie auf Ihre persénliche TEAMS-Seite, auf der lhnen
alle Teams (d. h. Arbeitsgruppen) angezeigt werden, in denen Sie Mitglied sind.

£rn2019_FC_KSK_IK10 K“K—'Kmf':ﬁs(‘f"e'e‘“

‘WIK10B_SJ18/20

= Microsoft TEAMS verwenden

Um auf eines lhrer TEAMS zuzugreifen, wahlen Sie das gewlinschte TEAM aus. Im
Folgenden 6ffnet sich die TEAM-Seite, welche folgendermal3en aufgebaut ist:

© e @ AWL bevige Dateien Notizen -+ = ...

.l TEAM Weitere i= 2 ey

WIK108 SJ19/20 RUbrIken 5 Kanal verwalten
™~

Kanéle des

Willkommen beim Kurs!

Anzeioebereich i

e TEAM: Hier wird der Name des TEAMS angezeigt.
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Kanadle des TEAMS: Die Kanale stellen eine wichtige Organisationsebene dar.
Jeder Kanal ist eine eigenstandige und in sich abgeschlossener Bereich. Die
Optionen im ,Anzeigebereich’ (,Rubriken“ oder ,Weitere Optionen®) beziehen sich
nur auf den aktivierten Kanal. Fir jeden Kanal gibt es deshalb einen eigenen
,Anzeigebereich’. Fur jedes Fach wurde ein eigener Kanal erstellt. Informationen,
Beitrage und Dateien zu AWL finden Sie im Kanal AWL, zu BWP im Kanal BWP
usw.

Anzeigebereich: Der Anzeigebereich zeigt die Informationen zu einem aktivierten
Kanal an. Angezeigt wird dabei die ausgewéhlte Rubrik. Wahlen Sie bspw.
,Beitrage’ aus, wird der Beitragsverlauf mit den Beitragen von der Lehrkraft bzw.
den Schulerinnen und Schilern angezeigt. Wollen Sie Einstellungen am Kanal
vornehmen, so wahlen Sie die ,Weiteren Optionen’.

Rubriken: Die Rubriken stellen Funktionen da, welche der Kanal vorhalt. Die
Rubrik ,Beitrage’ ist eine Art Messenger, in dem Beitrdge gepostet, kommentiert
und bewertet werden konnen. In der Rubrik ,Dateien’ finden sich die von der
Lehrkraft zur Verfigung gestellten Dateien bzw. kbnnen Sie Dateien hochladen.

Weitere Optionen: Hier kbnnen Kanaleinstellungen, wie z. B. die Kanalbenach-
richtigungen eingestellt werden.

Um Nachrichten als Push-Meldungen zu
Kanalbenachrichtigung.

erhalten, aktivieren Sie bitte die

Klicken Sie hierfir auf

JWEITERE OPTIONEN®  wahlen Sie
anschlieBend
JKANALBENACHRICHTIGUNGEN* aus.

Da die Kanalbenachrichtigung fir jeden
Kanal extra aktiviert werden muss, achten
Sie bitte darauf, dass Sie diese Einstellung
fur jeden Kanal (AWL, BWP und KSK)
vornehmen.

Einstellungen fiir Kanalbenachrichtigungen X
WIK10B_5J19/20 > Allgemein

Alle neue Beitrage

Mich jedes Mal benachrichtigen, wenn ein neuer Beitrag in Banner und Feed ~
diesem Kanal ver&ffentlicht wird

Alle Antworten einschlieBen

Kanalerwdhnungen

Mich jedes Mal benachrichtigen, wenn dieser Kanal erwahnt wird ~ B2nner und Feed X

Auf Standard zurlicksetzen Abbrechen

Die Einstellungen sollten der Abbildung entsprechen.
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Wenn Sie Microsoft-Dokumente (z. B. Word-Dokument) zur Verfigung gestellt
bekommen, dann kdnnen Sie das Dokument auf bis zu drei verschiedenen Arten
offnen.

= Tipps und Tricks

Zur Auswahl gehen Sie folgendermal3en vor:
Klick auf DREI PUNKTE = OFFNEN - Offnungsvariante wahlen.

e In Word Online 06ffnen: Hier kann bei komplexen Dateien ein deutlicher
Darstellungsunterschied auftreten. Dartber hinaus bietet die Online-Version nur
einen eingeschrankten Funktionsumfang ggu. des lokal installierten Programmes.

e In Teams bearbeiten: Hier kann bei komplexen Dateien ein deutlicher
Darstellungsunterschied auftreten. Dartber hinaus bietet die Online-Version nur
einen eingeschrankten Funktionsumfang ggu. des lokal installierten Programmes.

e In Word 6ffnen: Das Dokument wird im Originalzustand getffnet.
(dringende Empfehlung!!)

() @ Reflexionsbogen_Buchfilhrung FC.doc  -+- [Li{t=08 > In Word Online &ffnen
Link kopieren In Word &ffnen
Dies als Registerkarte erstellen In Teams bearbeiten

Herunterladen

Léschen
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SCHULE FURTH
= Gewinnbringender Online-Unterricht mit Microsoft Teams

Ihr Arbeitsplatz

1. Ausstattung:

e PC, Laptop oder Tablet und ggf. das Handy — ein
ausreichend groR3en Bildschirm erleichtert lhre
Arbeit. Wichtig: Die LES stellt Leihgerate zur
Verfiigung. Bitte nehmen Sie bei Bedarf
Rucksprache mit lhnrem Klassenleiter.

e Headset, Mikro, damit kdnnen Sie am Unterricht
aktiv teilnehmen! Kein Mikro? Dann nutzen Sie
bitte das Handy.

2. Unterlagen:

e Die Lehrkrafte werden die Unterlagen rechtzeitig hochladen.

e Checken Sie bitte regelmafiig die Nachrichten/Termine tber Teams (App am Handy
nutzen, Kanalbenachrichtigung anstellen, Push Dienst nutzen).

e Sorgen Sie daflur, dass vor Unterrichtsbeginn alles einsatzbereit ist ... Akku?
Ladekabel?

Im Unterricht: Wir freuen uns, dass Sie online dabei sind!
e Sorgen Sie dafir, dass Sie in Ruhe arbeiten kdnnen und auch andere nicht stoéren.

e Finden Sie sich ein paar Minuten friher im virtuellen Klassenzimmer ein. Es ist
immer schon, sich als Klasse zu begrifRen und sich vor dem Unterricht
auszutauschen.

e Wahrend des Unterrichts hat es sich bewéhrt die Kamera und das Mikro
auszuschalten und nur bei Wortmeldungen, Aufrufen usw. einzuschalten. Der
Besprechungschat kann gerne auch genutzt werden!

e Etwaige Arbeitsmaterialien, die fir das Fach bendtigt werden (Arbeitsblatter,
Kontenplan, Taschenrechner Stift, Blatt, ...) haben Sie an lhrem Platz bereit liegen.
Einige Aufgaben werden wir von lhnen unter Umstéanden auch digital einfordern
bspw. Beitrage Uber diverse online Tools.

e Bitte beteiligen Sie sich auch aktiv an den Onlinegesprachen (Mikro an). Bringen
Sie sich, Ihre Ergebnisse und die Infos aus dem Betrieb mit ein.
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Nach dem Unterricht/Freie Arbeitsphasen

¢ Nicht jeder Unterricht wird von Video-/Telefonkonferenzen begleitet. Trotzdem ist
das Unterrichtszeit, die lhnen zur Verfugung steht, den Stoff zu erarbeiten und
einzuiben.

e Ordnung erleichtert das ,Schulerleben” — fiihren Sie ihre Unterlagen sorgfaltig und
achten Sie auf Vollstandigkeit.

e Unter dem Reiter ,Aufgaben“ konnen entsprechende Arbeitsauftrage fur Sie
angelegt werden. Bitte erledigen Sie diese zuverlassig und laden Sie die Ergebnisse
hoch. So haben wir etwas Kontrolle und auch die Mdglichkeit Ihnen ein individuelles
Feedback zu geben.

e Es konnen Arbeitsauftrage fur Gruppen-, Partner- oder Einzelarbeit vergeben
werden, die es zu organisieren und zu erledigen gilt. Entsprechende Tools geben
wir IThnen an die Hand.

WICHTIG - DATENSCHUTZ:
Das Urheber- sowie das Datenschutzrecht sind zwingend einzuhalten.
In keinem Fall darf von Schilerseite eine Aufzeichnung der Inhalte erfolgen!

Danke!

= WLAN, Lernplattformen und nutzliche Apps

Netzwerk: les connect

’a WLAN der LES Passwort: erfahren Sie

® von Ihrem/r
Klassenleiter/in und wird
regelmanig geandert
Login Daten werden
Ihnen von Ihrem/r
Klassenleiter/in mitgeteilt

Mebis — bayerische
’ Lernplattform

QR Code Scanner oder
Kamera
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Checkliste ,,abzugebende Unterlagen*

Schuljahr:

Klasse:

Name:

Kopie des Ausbildungsvertrages

Kopie des Abschlusszeugnisses

(mit dem hdchsten bisher erreichten Schulabschluss)
Unterschriebenes ggf. korrigiertes Stammdatenblatt
(gelbes Blatt)

Sammeleinwilligungserklarung

20 Euro Schilerpauschale

Ausgefillter und unterschriebener Bucherzettel

ul/48Inyos Japaljwapal
UOA puls uabe|iaiun asalg

juagabnzae Japo ua|ninzsne

Umschulungsvertrag, Abtretungserklarung,
Bewilligungsbescheid, Erklarungsvordruck

genehmigter Antrag auf Befreiung von Religion/Ethik 0. a. nach
Absprache mit Religionslehrkraft

Antrag auf verspateten Unterrichtsbeginn/  vorzeitiges
Unterrichtsende (wenn Wartezeit Uber eine Stunde betragt)

sonstige Unterlagen:
(z. B. Nachweis Lese-Rechtschreib-Stérung nicht alter als 3 Jahre fiir Nachteilsausgleich)

uagafinzae usuulIdINYIS
UaU|aZUId UOA Jrepag yoeu Inu
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Bereich ,,Kaufmann/Kauffrau fur Biromanagement*:

= Stammlehrer Fachbereich Buromanagement:

Herr Baumann

cbaumann@b2-fuerth.de

Frau Dennerlein

bdennerlein@b2-fuerth.de

Frau Elsé&RRer-Hoyer (Abteilungsleiterin)

selsaesser@b?2-fuerth.de

Frau Gebert

agebert@b2-fuerth.de

Frau Ludwig viudwig@b2-fuerth.de
Frau Munch kmuench@b?2-fuerth.de
Frau Schuster ischuster@b2-fuerth.de
Herr Seebold hseebold@b?2-fuerth.de
Herr Singer rsinger@b2-fuerth.de
Frau Tiesler atiesler@b?2-fuerth.de
Frau Weil} cweiss@b2-fuerth.de

= Facherbezeichnungen

Name Langname

BMP BUromanagementprozesse

GuK Geschaftsprozesse und Kommunikation
KSK Kaufmannische Steuerung und Kontrolle
FO Forderunterricht

En Englisch

D Deutsch

PuG Politik und Gesellschaft (Sozialkunde)
Eth Ethik

Rk Religion katholisch

Rv Religion evangelisch

Plus R Plusprogramm Religion
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= Lernfelder wéhrend der Ausbildung

2 Schultage)

LE Slschiie Fiers

1. Ausbildungsjahr Bezeichnung des Lernfeldes

BMP LE1 Die eigene Rplle im Betr'leb mitgestalten
und den Betrieb prasentieren
Blroprozesse gestalten und

BMP LF 2 Arbeitsvorgange organisieren
(inkl. 1 Std. Word)
Auftrage bearbeiten

Guk LF3 (inkl. 1 Std. Excel)
Sachguter und Dienstleistungen

GuK LF 4 beschaffen und Vertrage schliel3en
(inkl. 1 Std. Excel)

BMP LF 5 Kunden akquirieren und binden

KSK LF 6 Wertestrome erfassen und beurteilen

(1 Schultag)

2. Ausbildungsjahr Bezeichnung des Lernfeldes

GuK LF 7 Gesprachssituationen gestalten

BMP LE 8 Personalwirtschaftliche Aufgaben
wahrnehmen

KSK LE 9 Liquiditat sichern und Finanzierung

vorbereiten

(1 Schultag + Vorholtage (Terminplan auf der Homepage)

3. Ausbildungsjahr

Bezeichnung des Lernfeldes

Wertschopfungsprozesse erfolgsorientiert

KSK LF 10
steuern

GuK LF 11 Ge§chaftsprozesse darstellen und
optimieren

BMP LF 12 Veran_st_altungen und Geschéftsreisen
organisieren

BMP LF 13 Ein Projekt planen und durchfihren
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L E S‘ LUDWIG ERHARD
SCHULE FURTH
= Angebot von Zusatzunterricht zur Vorbereitung auf die gestreckte
Abschlussprifung

Schreibfertigkeit am PC und der sichere Umgang mit der DIN 5008, mit Word und mit
Excel bilden im Ausbildungsberufe Kaufleute fir Biromanagement die Basis fur das
erste Prufungsfach der gestreckten Abschlussprufung ,Informationstechnisches
Blromanagement®.

Daher bieten wir zur Vorbereitung auf den 1. Teil der gestreckten Abschlussprifung
eine Zusatzbeschulung im Bereich ,Informationstechnisches Buromanagement® an:

1. Ausbildungsjahr: 2 Unterrichtsstunden am kurzen Berufsschultag (Nachmittag)
im Zeitraum November — Juni

2. Ausbildungsjahr: 4 Unterrichtsstunden am Freitagnachmittag (ca. 6 Termine
bis zur Abschlussprifung 1. Teil)

Den Terminplan finden Sie auf der Homepage.
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= Notwendiges Unterrichtsmaterial fir den Berufsschulunterricht

A4 Stehordner (breit)
Trennblatter fur jedes Fach
A4 Block

Federmappe:

Kugelschreiber, Textmarker, Bleistifte, Radierer, Anspitzer farbige
Stifte, Lineal

Taschenrechner

Notizheft 0. &a.

Zugangsdaten fir Webuntis, Schulnetz und MS Teams

Schlagen Sie die Buicher mit Folie ein und gehe Sie sorgsam damit um!

Sorgen Sie daflr, dass Sie zu jedem Berufsschultag das notwendige

Unterrichtsmaterial dabei haben!
Sortieren Sie die Arbeitsblatter dem richtigen Fach zu!
Seien Sie sich dariiber bewusst, dass Sie den Erfolg ihrer Ausbildung geféahrden,

wenn das Unterrichtsmaterial fehlt. Sie erhalten dann einen Eintrag in WebUntis und
ihr Ausbilder wird dartber informiert.
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Notenubersicht

Name:

Klasse:

Kaufmann/Kauffrau fur Biuromanagement

Schuljahr

Fach

Lehrer

Datum der
Schulaufgabe:

Schulaufgabe

Miindliche Noten (Exen)

Gesamt

Biuromanagementprozesse:

Lernfeld 1

Lernfeld 2

Lernfeld 5

WORD

Geschaftsprozesse und Kommunikation:

Lernfeld 3

Lernfeld 4

EXCEL

Kaufmannische Steuerung und Kontrolle:

Lernfeld 6

Deutsch

Englisch

Sozialkunde

Religion/Ethik




